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YOU can handle it 
 
 
Unsere Mitarbeiter sind die Basis unseres Erfolges. Wir fördern die persönliche und berufliche Entwicklung je-
des einzelnen und bieten sowohl firmeninterne Aufstiegsmöglichkeiten als auch die Leitung von anspruchsvol-
len Projekten innerhalb einer bestehenden Position. 
 
Kommen Sie und schließen Sie sich dem Team bei mechatronic systemtechnik gmbh an! 
 

SACHBEARBEITER/-IN (VOLLZEIT) 
TECHNISCHE ARBEITSVORBEREITUNG 
 
Ihre Aufgaben 

 Administrative und organisatorische Unterstützung unserer Techniker 
 Erstellung von Angeboten inkl. Kalkulationen 
 Erstellung von Kundenaufträgen sowie Fertigungsaufträgen 
 Einholung und Verwaltung von technischen Dokumentationen sowie Stücklisten, Artikelstammdaten, 

techn. Zeichnungen und aktuellen Lieferantenpreisen 
 Laufende Kommunikation mit externen Lieferanten 
 Interne Kommunikationsschnittstelle zwischen technischem Einkauf, Buchhaltung und Konstruktion 

bzw. Produktion 
 
Ihr Profil 

 Abgeschlossene kaufmännische oder technische Ausbildung (HTL / Maschinenbau)  
 Sicherer Umgang mit MS Office 
 Erfahrungen mit SAP insbesondere BEAS von Vorteil 
 Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
 Belastbarkeit und ausgeprägte Team- und Kommunikationsfähigkeit 

 
 
Wenn Sie mit uns gemeinsam den Erfolg im Rahmen einer anspruchsvollen und zukunftsorientierten Tätigkeit 
suchen und diese Herausforderung als weiteren Schritt Ihrer beruflichen Entwicklung sehen, dann freuen wir 
uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen. 
 
Wir treffen unsere Personalauswahl auf Grund von persönlichen und fachlichen Qualifikationen. Nach Durch-
sicht Ihrer Bewerbungsunterlagen melden wir uns im Falle einer adäquaten freien Position. 
Das monatliche Bruttogehalt auf Basis Vollzeitbeschäftigung (38,5 Std./Woche) beträgt EUR 1.700,- 
 

Kontakt: 
mechatronic systemtechnik gmbh 
z.Hd. Frau Lintner 
Tiroler Straße 80 
A-9500 Villach  
Tel: +43-(0)4242-33 999-0 
office@mechatronic.at 

mailto:office@mechatronic.at
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MECHATRONIC SYSTEMTECHNIK GMBH 
 
mechatronic systemtechnik ist ein erfolgreiches, wachstumsstarkes High-Tech-Unternehmen mit Sitz in Villach, 
Österreich. Seit 2004 entwickeln und fertigen wir Spezialmaschinen für das berührungslose Handling von ver-
bogenen Wafern und Dünnwafern in der Halbleiterindustrie, wie TAIKO, MEMS, Film-Frame, eWLB etc. 
 
Dank unseres Technologievorsprungs, den wir stetig durch neue Entwicklungen ausbauen, bieten wir unseren 
Kunden exakt an ihre Bedürfnisse angepasste Handling-Lösungen für dünne und ultra-dünne Wafer. Unsere 
Produktpalette reicht von einfachen Werkstücken oder Spezialkomponenten bis hin zu komplexen Systemlö-
sungen in Form von "Stand-alone-tools" oder OEM-Integration. 
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